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ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT

,Usluga druku cyfrowego i offsetowego wraz z dostarczeniem gotowych egzemplarzy do Instytutu

Europy Srodkowej”

Zamawiajacy: Instytut Europy Srodkowej ul. Niecata 5, 20-080 Lublin

NIP: 712-337-88-11, REGON: 382102374 strona internetowa: www.ies.lublin.pl,
tel. : +48 81 532 29 07

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843) — zwanej dalej ustawa oraz zgodnie z obowigzujacym Regulaminem
zamoOwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro obowigzujagcym w Instytucie Europy
Srodkowej w sprawie wprowadzenia regulaminéw udzielania zaméwien publicznych.

Przedmiot zamowienia:

1)

2)

3)

4)

5)

Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna ustuga druku cyfrowego i offsetowego wraz z dostarczeniem
gotowych egzemplarzy dla Instytutu Europy Srodkowej w Lublinie z podziatem na czeéci:
a) cze$¢ 1 -ustuga druku cyfrowego wraz z dostawg
b) cze$é 2 - ustuga druku offsetowego wraz z dostawa
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zataczniku do zaproszenia ,,Opis przedmiotu
zamowienia”.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych (liczba czgéci: 2). Wykonawca moze ztozy¢ oferte
na wszystkie cz¢éci zamowienia. Zamdwienie moze zosta¢ udzielone jednemu Wykonawcy na wszystkie
czesci zamoOwienia. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem formularza oferty, stanowiagcym zatacznik
do Zaproszenia.
Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg kodow CPV:
79811000-2 Ushugi drukowania cyfrowego
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy
Prawo opcji: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji okre§lonego w art. 34
ust. 5 ustawy. Realizacja prawa opcji polega¢ bedzie na zwigkszeniu do 10%, przewidzianych w opisie
przedmiotu zamowienia ilo$ci zamawianych ustug, przewidywana rowniez w sytuacji wyczerpania kwoty
maksymalnej umowy, przeznaczonej na zrealizowanie zamoOwienia podstawowego, w okresie
obowigzywania umowy.
a) prawo opcji realizowane bedzie na takich samych warunkach jak zaméwienie podstawowe;
b) cena jednostkowa prawa opcji bedzie identyczna jak zamowienia podstawowego, okreslona w
Formularzu oferty.
C) o zamiarze skorzystania z prawa opcji, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce odrgbnym
pismem/o$wiadczeniem.
d) Zamawiajacy bedzie mogt skorzystaé z prawa opcji w sytuacji, gdy wykorzystane zostang ilosci
pierwotne, wskazane w opisie przedmiotu zamowienia.

4. Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020r.

5. Termin zwigzania ofertg: okres zwigzania ofertg wynosi 15 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.
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6. Warunki udzialu w postepowaniu: O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie
podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy oraz speiniajg warunki udziatu w
postepowaniu w zakresie:

1) Zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajacy okre§la warunki w tym zakresie dotyczace
doswiadczenia:
a) w zakresie czgsci 1
Wykonawca spelni warunek, ktory w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, prawidlowo wykonat
co najmniej 2 ustugi druku cyfrowego wydawnictw dla co najmniej 2 r6znych Zamawiajacych, na kwote
minimum 5000,00 zt.
b) w zakresie czgsci 2
Wykonawca spelni warunek, ktory w okresie ostatnich pigciu lat przed upltywem terminu sktadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie, prawidlowo wykonat co
najmniej 1 ushuge druku offsetowego wydawnictw, na kwote minimum 10 000,00 zt.

Na potwierdzenie powyzszego warunku, odpowiednio dla cze$ci, Wykonawca w formularzu oferty
wypelnia wykaz dotyczacy posiadanego doswiadczenia, w zakresie czesci na ktorg sktada ofertg oraz zatacza
dowody okreslajace czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktéorych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane (w formie
oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce), a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow — o§wiadczenie
Wykonawcy (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

W przypadku przedstawienia przez Wykonawce ustug obejmujacych szerszy zakres niz wskazany w warunku
zdolno$ci, Wykonawca powinien poda¢ catkowitg warto$¢ ustug oraz podaé¢ wartos¢ ustug w zakresie wymaganym
warunkiem.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Na oferte skladaja sie:

a) Wypehiony i podpisany Formularz oferty zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik do
Zaproszenia;

b) 2 ksigzki wydrukowane technika odpowiednig do czgéci zamdwienia, na ktora sktadana jest
oferta;

¢) Referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi
przedstawione w formularzu oferty, byly wykonywane (w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg),

d) Odpis z wihasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

e) Do oferty winno by¢ dotaczone petnomocnictwo do podpisania oferty o ile umocowanie do
dokonania przedmiotowej czynnosci nie wynika z dokumentow rejestrowych.

2) Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i optaty, jakie powstang w zwigzku z
wykonaniem zamoéwienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez ZamawiajaCego.

3) Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej oraz winna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

4) Wszystkie zataczniki do oferty, stanowigce o$wiadczenia powinny by¢ rowniez podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

5) Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, winny by¢
parafowane przez osobe podpisujaca ofertg.

6) Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknigtej kopercie (opakowaniu), uniemozliwiajacym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiajacego: Instytut Europy Srodkowej
ul. Niecala 5, 20-080 Lublin, oraz opisane: ,,Oferta na ,,Ustluge druku cyfroweqo i offsetowego
wraz z dostarczeniem gotowych egzemplarzy do Instytutu Europy Srodkowej”. Nie otwieraé
przed dniem 31.01.2020, godz. 12:30.

7) Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

8) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wyltacznie jedng oferte, na kazda czgs¢
postepowania.
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10.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1) Wykonawca okre$li cene catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zaméwienia, odpowiednio dla czgsci,
oraz poszczegolne ceny sktadowe, zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowigcym zalacznik do
zaproszenia.

2) Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i oplaty, jakie powstana w zwigzku z
wykonaniem zamoéwienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiajacego, W tym
miedzy innymi dostawe zamoéwionych egzemplarzy do siedziby Zamawiajacego.

3) Wszystkie obliczenia winny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z zaokraglaniem
wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

1) Oferte w formie pisemnej nalezy ztozyé w siedzibie Instytut Europy Srodkowej ul. Niecala 5, 20-
080 Lublin, pokdj nr 7, w terminie do dnia: 31.01.2020r. do godz. 12:00.

2) Oferty zostang otwarte w dniu: 31.01.2020r o godz. 12:30, w siedzibie Zamawiajacego: Instytut
Europy Srodkowej ul. Niecala 5, 20-080 Lublin, pokéj nr 8.

3) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

1) Cena-— waga 20%

2) Jakos$¢ wykonania - waga 60%

3) Czas realizacji - waga 20%

Przy dokonywaniu oceny, Zamawiajacy postuzy sie nastgpujacymi wzorami:

przy kryterium oceny ofert: cena (dotyczy obu cze$ci postepowania)

Cc = (Cn/ Co) x 20 pkt, gdzie:

C. — przyznane punkty w kryterium cena;
Ch — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich waznych ofert;
C, — cena oferty ocenianej (brutto).
Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow.

przy kryterium jako$¢ wykonania (J), dotyczy obu czeSci, punkty zostang przyznane Wykonawcom na
podstawie dwoch przystanych ksiazek, wydrukowanych technika stosownie do czg$ci postgpowania.

W ocenie jakosci ksigzki wzigte zostang pod uwage:

Podkryterium Punktacja
réwnomierny zadruk strony 0-20 pkt
precyzja w cigciu papieru i klejeniu 0-20 pkt
precyzja w zakresie potozenia folii i lakieru na oktadce 0-20 pkt

Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty w skali:: dobry — 20pkt, nieodpowiedni — Opkt i posrednie.
Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 60 punktow

przy kryterium oceny ofert Czas realizacji (R)

w czgsei 1:

ocenie bedzie podlegatl podany przez Wykonawce w formularzu oferty czas na druk i oprawe 70
egzemplarzy jednego tytutu z serii Prace IES, wedtug wzoru:

Rc = (Rn / Ro) x 20 pkt, gdzie:
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3)

4)

11.

12.

13.

Rc — przyznane punkty w kryterium czas realizacji;
Rn — najkrotszy czas realizacji sposrod wszystkich waznych ofert;
R, — czas realizacji w ofercie ocenianej (brutto).

w czgsei 2:

ocenie bedzie podlegal podany przez Wykonawce w formularzu oferty czas wykonania druku i oprawy
100 egzemplarzy jednego tytutu z serii Monografie, wedlug wzoru:

Rc = (Rn/ Ro) X 20 pkt, gdzie:

Rc — przyznane punkty w kryterium czas realizacji;
Rn — najkrotszy czas realizacji sposrod wszystkich waznych ofert,
R, — czas realizacji w ofercie ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow, odpowiednio dla
czgsceli.

Sposob obliczenia ostatecznej oceny ofert, dotyczy obu czesci postepowania:

S=C + J+R, gdzie:

S — suma przyznanych punktow ze sktadowych bedacych czastkowymi kryteriami oceny ofert,
C — przyznane punkty w ramach kryterium cena,

J — przyznane punkty w ramach kryterium jakos¢ wykonania

R— przyznane punkty w ramach kryterium czas realizacji

Lacznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt., odpowiednio dla czesci.

W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane do dwoch
miejsc po przecinku lub z wigksza doktadnoscia, jesli bedzie to konieczne.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zaproszeniu i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
oceny ofert.

Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuci oferte¢ wykonawcy, jezeli jej tres¢ nie odpowiada tre$ci zaproszenia.

Zawarcie umowy:

1) Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

2) Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy przed zawarciem umowy zada przedlozenia umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Postanowienia koncowe:

W sprawach nieuregulowanych zaproszeniem stosuje si¢ obowigzujace ustawy Prawo zamoéwien

publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego, oraz wszelkie inne przepisy prawa, ktére mogg mie¢

zastosowanie.
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Zalaczniki:
1) Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,

2) Zatacznik nr 2 — formularz oferty,
3) Zalacznik nr 3 - wzdr umowy.

Lublin dnia 27.01.2020r.  (—) Beata Surmacz




